Правила приёма (зачисления)

муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 231» утверждены приказом  57№ заведующей от 23.12.2016
Общие положения.

1.1. Настоящие Правила регламентируют приём (зачисление) воспитанников в муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 231» (далее Учреждение).

1.2.  приём (зачисление) воспитанников в Учреждение осуществляется в соответствии  с  Конституцией  Российской  Федерации,  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года № 273-ФЗ,  Приказом  Министерства  образования  и  науки  Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации

осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам

– образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования», приказом департамента образования мэрии города Ярославля «О закреплении

муниципальных дошкольных образовательных учреждений, осуществляющих деятельность по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования на территории городя Ярославля», приказом департамента образования мэрии города Ярославля от 11.03.2014 г № 01-05/179 «Об утверждении Порядка работы с автоматизированной системой АИСДОУ (ведение электронной очереди) для организации предоставления общедоступного

бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», Уставом Учреждения.

1.3. Настоящие Правила вводятся в действие приказом заведующего по Учреждению.

Срок действия Правил не ограничен (или до замены новыми)
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1.4. Информация о Правилах размещается в сети Интернет на официальном сайте Учреждения для ознакомления родителей (законных представителей) воспитанников.

Порядок приёма (зачисления) воспитанников.

2.1. Учреждение обеспечивает приём (зачисление) воспитанников, проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение (в соответствии с приказом департамента образования мэрии города Ярославля «О закреплении муниципальных дошкольных образовательных учреждений, осуществляющих деятельность по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования на территории городя Ярославля») и имеющих право на получение дошкольного образования.

2.2. Учреждение обеспечивает получение основных общеобразовательных программ дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности, присмотр, уход и оздоровление воспитанников возрасте от 1,5 лет до прекращения образовательных отношений.

2.3. приём (зачисление) в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032).

заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребёнка; б) дата и место рождения ребёнка;

в)  фамилия,  имя,  отчество  (последнее  - при  наличии)  родителей  (законных

представителей) ребёнка;

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка;

е) подтверждение факта ознакомления, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом учреждения.

Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном сайте учреждения в сети Интернет.

2.4. Для приёма (зачисления) в Учреждение:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой территории, для зачисления ребёнка в Учреждение дополнительно предъявляют
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оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории г. Ярославля.

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закреплённой территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребёнка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка),

и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребёнка.

Приём детей, впервые поступающих в Учреждение, производится на основании следующих документов:

личного заявления родителя (законного представителя);

медицинского заключения, выданного в установленном порядке органами здравоохранения;

списка автоматического комплектования, сформированного системой автоматического комплектования департамента образования мэрии г. Ярославля либо выписки из протокола заседания комиссии по рассмотрению ходатайств граждан, организаций по вопросам устройства детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, созданной при департаменте образования.

документов, указанных в п. 2.4.

2.5. В приёме (зачислении) в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест.

2.6. Заведующий Учреждения при приёме (зачислении) детей знакомит родителей (законных представителей) воспитанника с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими деятельность организации и осуществление образовательной деятельности, о чём делается отметка в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

2.7. При приёме (зачислении) воспитанников других муниципальных дошкольных образовательных учреждений на временное посещение (в случае временного прекращения работы другого образовательного учреждения по объективным причинам) руководитель Учреждения издаёт приказ о временном зачислении воспитанников.
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2.8. приём (зачисление) воспитанников на временное посещение производится при предъявлении следующих документов:

заявления о временном приёме;

заявления о согласии на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных ребёнка;

медицинских документов.

документов, указанных в п. 2.4.

Медицинские документы воспитанника и направления (путевки) или списки автоматического комплектования, сформированного системой автоматического комплектования департамента образования, или выписки из протокола заседания комиссии по рассмотрению ходатайств граждан, организаций по вопросам устройства детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, созданной при департаменте образования, выданные департаментом образования мэрии г. Ярославля передаются Учреждением самостоятельно.

Ведение документации.

3.1. Заявление о приёме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за приём документов, в журнале приёма (регистрации) заявлений о приёме в Учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в Учреждение, перечне представленных документов.

Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за приём документов, и печатью образовательной организации.

Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приёма документы в соответствии с пунктами 2.3, 2.4, настоящих Правил, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждение ребёнку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

После приёма документов, указанных в пунктах 2.3, 2.4, настоящих Правил, Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребёнка.

В  Учреждении  формируется  личное  дело  воспитанника,  включающее

следующие документы: список автоматического комплектования, сформированного системой автоматического комплектования департаментом образования, или выписка из протокола заседания комиссии по распределению рассмотрению ходатайств граждан, организаций по вопросам устройства детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, созданной при
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департаменте образования мэрии города Ярославля; заявление о приёме (зачислении); заявление на согласие обработки персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; договор об образовании; в случае, если ребёнок-инвалид, документы, подтверждающие установление инвалидности; копия свидетельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребёнка); копия свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или копия документа, содержащего сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания.

3.5. Заведующий учреждения издаёт приказ о зачислении ребёнка в учреждение

течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде учреждения и на официальном сайте учреждения в сети Интернет.

После издания приказа ребёнок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. № 293. «Об утверждении порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования».
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Заведующей МДОУ «Детский сад № 231»

___________
_____________


от_____________________________________

(Ф.И.О. родителей/законных представителей)

Адрес фактического проживания: __________

_______________________________________

Паспорт: серия ___________№_____________

Выдан _________________________________

_______________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребёнка ______________________________________________________

«____»_______________20___ года рождения, ______________________________________________,

(место рождения)

____________________________________________________________________________________________________________________

(место жительство ребёнка)

в МДОУ «Детский сад № 231» в группу ______________________________ направленности с

_________ часовым пребыванием,  __________ разовым питанием.

(2х, 3х, 4х)

Фамилия, имя, отчество, место жительства, контактный телефон:

матери ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

отца __________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

заявлению прилагаю следующие документы (копии):_______________________________________

______________________________________________________________________________________

уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, размещенными на сайте образовательного учреждения, с образовательными программами ознакомлен(а):

_______________________



__________________________

(подпись)



(



расшифровка подписи)

Я, ___________________________________________, действующий(ая) от своего имени и от имени

(фамилия, имя, отчество)

несовершеннолетнего _________________, ___________________________________________________,

(степень родства)
(фамилия, имя, отчество)

«___»____________ _________ г. рождения в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06г. N 152

– ФЗ «О персональных данных», даю согласие оператору на обработку моих персональных данных и персональных данных моего/моей _______________, с целью пребывания ее (его)

(степень родства)

образовательном учреждении, реализующем общеобразовательные программы дошкольного образования и организации предоставления бесплатного дошкольного образования.

Мои персональные данные, включают: фамилию, имя, отчество, контактные телефоны, адрес электронной почты, основание дающие право на льготу на получение муниципальной услуги по предоставлению бесплатного дошкольного образования.

Персональные данные моего/моей ___________________, в отношении которого даётся данное

(степень родства)

соглашение, включают: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес регистрации и фактического проживания, основание дающее право на льготу на получение муниципальной услуги по предоставлению бесплатного дошкольного образования. Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение.

Согласие действует с момента зачисления в детский сад и до достижения ребёнком семилетнего возраста. Данное согласие может быть отозвано в порядке, установленном Законодательством РФ. Оператор обязан прекратить обработку в срок не превышающий 3 рабочих дня с даты поступления отзыва.

«____»_______________20____г.
________________/____________________/

(дата)
(подпись)
(расшифровка)
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